
Collective Release  ME55 

 

Click on the 

drop down 

box and 

select your 

Release Code 

Release 

Group should 

always be 01 

If you know 

the cost 

center enter 

here 

Click execute



 

 

 

Choosing “Edit “at the Menu Bar 
  Then *Selections” 
    Then “Select All” 
This will select all lines of a Requisition for release. 
 
 

ADD INSTRUCTIONS TO REVIEW UPLOAD QUOTES‐‐‐AND ACCOUNT ASSIGNMENT ‐ PRICING…. 

Check only the 

Requisition(s) 

you want to 

release 

Click SAVE 

Click one line at 

a time to 

release  



GO TO EDIT‐CHOOSE SELECT BLOCK ‐ CLICK FIRST LINE OF THE REQUISITION YOU WOULD LIKE TO RELEASE. SELECT 

BLOCK AND CHOOSE THE FINAL LINE OF THE REQUISITION YOU WOULD LIKE TO RELEASE. ALL LINES IN THE REQUISITION 

WILL POPULATE. CLICK SAVE TO RELEASE LINES. 

 

ND CLICK SAVE. 


